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Инструкция по регистрации претендента для прохождения квалификационного экзамена для вновь аттестуемых аудиторов

Введение
Процесс регистрации для прохождения квалификационного экзамена для вновь аттестуемых аудиторов делится на два этапа:

1. Получение доступа в личный кабинет

2. Подача анкеты

Личный кабинет используется для отслеживания статуса претендента, получения необходимых реквизитов для оплаты экзамена, просмотра информации о времени и месте проведения экзамена и т.д. 
На этапе Подачи анкетных данных необходимо заполнить анкету, на основании проверки которой осуществляется допуск на экзамен.

Для регистрации и просмотра данных в личном кабинете необходимо использовать Интернет-браузер Internet Explorer.
Получение доступа в личный кабинет
1. Зайдите на сайт www.eak-rus.ru

2. Перейдите по ссылке «Запись на экзамены»

3. Откроется форма регистрации.

4. Введите адрес электронной почты, который будет использоваться для доступа в личный кабинет и получения уведомлений.

5. Далее необходимо два раза ввести пароль. Этот пароль будет использоваться для доступа в личный кабинет. Внимание, не следует указывать слишком простой, или короткий пароль!

6. Затем нажмите на кнопку «Регистрация».

7. На указанный при регистрации почтовый ящик будет отправлено письмо со ссылкой для активации доступа в личный кабинет.

8. После получения письма необходимо перейти по указанной в нем ссылке. Ваша учетная запись будет активирована, и вы сможете войти в личный кабинет.

9. Для восстановления пароля доступа в личный кабинет Вам необходимо воспользоваться ссылкой «Я забыл пароль». Введите адрес электронной почты, указанный при регистрации. Пароль будет выслан на этот адрес.

Подача анкеты
1. После входа в личный кабинет, будет открыта страница для ввода анкетных данных.

2. Для подачи анкеты на рассмотрение и получения квитанции на оплату необходимо заполнить все обязательные поля в анкете. Внимание! Если по каким-то причинам вы не можете заполнить все необходимые поля анкеты сразу, то можно нажать кнопку «Сохранить» и продолжить заполнение анкеты с того места где вы остановились.

3. После заполнения всех обязательных полей, вам необходимо нажать кнопку «Сохранить».

4. Система выполнит автоматическую проверку введенных данных. Если во время проверки будут найдены ошибки, то в верхней части страницы появится сообщение с описанием причины. Если данные введены верно, то система предложит подать анкету на рассмотрение и станет активной кнопка «Подать анкету». Внимание! Если по каким-то причинам вводимые вами данные не могут пройти автоматическую проверку, обращайтесь в службу поддержки на электронный адрес support@eak-rus.ru.

5. После подачи анкеты вы будете автоматически переадресованы на «Информационную страницу» вашего личного кабинета, где будет указан ваш регистрационный номер и размещены ваши анкетные данные.

Для пересдачи квалификационного экзамена повторная регистрация не требуется!
Оплата экзамена
1. Необходимо войти в личный кабинет

2. Найти область под названием «Персональные платежные реквизиты». Там будут указаны ваши платежные реквизиты. Внимание! Эти реквизиты могут быть использованы для оплаты только вашего экзамена.

3. В области «Персональные платежные реквизиты» размещены два платежных поручения:

3.1. Платежное поручение для оплаты тестирования

3.2. Платежное поручение для оплаты письменной работы

Экзамен можно оплачивать поэтапно
4. Так же для оплаты может использоваться платежное поручение, которое находиться по ссылке «Скачать платежное поручение». Платежное поручение уже заполнено, его нужно только распечатать. Внимание! Это платежное поручение может быть использовано для оплаты только вашего экзамена.

5. В случае если экзамен за Вас оплачивает организация, графа «Назначение платежа» остается без изменений. (пояснения размещены здесь)

6. Так же для оплаты может использоваться платежное поручение, которое находится по ссылке «Скачать платежное поручение». Платежное поручение уже заполнено, его нужно только распечатать. Внимание! Это платежное поручение может быть использовано для оплаты только вашего экзамена.

7. Оплата квалификационного экзамена претендентом является его акцептом публичной оферты, то есть предложения заключить договор с АНО «ЕАК».

"Для граждан, которые входят в перечень льготных категорий, перечисленных в Приказе АНО «ЕАК» от 1 августа 2011г. № 54н , установлена льгота (скидка) в размере 50% от суммы платы за прием квалифицированных экзаменов."
 

Выбор даты сдачи квалификационного экзамена
1. Необходимо войти в личный кабинет.

2. В области под названием «Желаемая дата тестирования» и «Желаемая дата письменной работы»  выбрать дату из предложенного списка. У вас будет возможность изменять дату сдачи тестирования и письменной работы до момента включения вас в экзаменационную группу.

Выбор места сдачи квалификационного экзамена
1. Необходимо войти в личный кабинет.

2. В области под названием «Желаемое место сдачи тестирования» и «Желаемое место сдачи письменной работы» выбрать город из предложенного списка. У вас будет возможность изменять место сдачи тестирования и письменной работы до момента включения вас в экзаменационную группу.

Отслеживание статуса претендента
ТЕСТИРОВАНИЕ
	Этапы регистрации на экзамен на сайте АНО «ЕАК»
	Сроки каждого этапа
	Статус в личном кабинете, получаемый после каждого этапа

	Регистрация на сайте и отправка анкеты
	Не позднее, чем за 35 календарных дней 
до экзамена
	«Анкета зарегистрирована»

	Проверка указанных в анкете сведений сотрудниками АНО «ЕАК»
	Не более 22 календарных дней после регистрации анкеты
	«Проверка указанных в анкете сведений завершена»

	Оплата тестирования
	Не позднее, чем за 15 календарных дней до экзамена
	

	Обработка данных об оплате
	Не менее 2-х рабочих дней после оплаты
	«Получена оплата за тестирование»

	Проверка проведена и оплата получена
	Не позднее, чем за 10 рабочих дней до экзамена
	«Допущен к экзамену в части компьютерного тестирования»

	Рассылка приглашений для прохождения экзамена
	Не позднее, чем за 10 рабочих дней до экзамена
	«Предложение сдачи экзамена…»

	Отказ от участия в экзамене после получения приглашения
	Не более 2-х рабочих дней после рассылки приглашений – не позднее, чем за 10 календарных дней до экзамена
	«Получен отказ от сдачи тестирования»

	Формирование экзаменационных групп
	Не позднее, чем за 10 календарных дней до экзамена
	«Экзамен состоится…»

	Результаты тестирования
	Не более 5 рабочих дней после тестирования
	

	Решение о сдаче / несдаче экзамена
	Не более 5 рабочих дней после тестирования
	«Экзамен в части компьютерного тестирования СДАН» / «Экзамен в части компьютерного тестирования НЕ СДАН»*

	В случае неявки претендента на экзамен
	Не более 5 рабочих дней после тестирования
	«Экзамен в части компьютерного тестирования НЕ СДАН (НЕЯВКА)»

	Документальное подтверждение претендентом уважительной причины неявки на экзамен
	Не позднее 10 календарных дней после экзамена
	«Допущен к экзамену в части компьютерного тестирования»


ПИСЬМЕННЫЙ ЭКЗАМЕН
	Этапы регистрации на экзамен на сайте АНО «ЕАК»
	Сроки каждого этапа
	Статус в личном кабинете, получаемый после каждого этапа

	Оплата письменного экзамена
	Не позднее, чем за 15 календарных дней до экзамена
	

	Обработка данных об оплате
	Не менее 2-х рабочих дней после оплаты
	«Получена оплата за письменный экзамен»

	Рассылка приглашений для прохождения экзамена
	Не позднее, чем за 10 рабочих дней до экзамена
	«Предложение сдачи экзамена…»

	Отказ от участия в экзамене после получения приглашения
	Не более 2-х рабочих дней после рассылки приглашений – не позднее, чем за 10 календарных дней до экзамена
	«Получен отказ от сдачи письменной работы»

	Формирование экзаменационных групп
	Не позднее, чем за 10 календарных дней до экзамена
	«Экзамен состоится…»

	Определение результатов письменной работы
	Не более 45 рабочих дней
	

	Решение о сдаче / несдаче экзамена
	Не более 58 рабочих дней после проведения письменной работы
	«Экзамен сдан» / «Экзамен не сдан»*

	В случае неявки претендента на экзамен
	Не более 58 рабочих дней после проведения письменной работы
	«Экзамен не сдан (неявка)»

	Документальное подтверждение претендентом уважительной причины неявки на экзамен
	Не позднее 10 календарных дней после проведения экзамена
	«Допущен к экзамену в части письменной работы »


* Повторной регистрации на экзамен не требуется! Достаточно снова произвести платеж по указанным в личном кабинете реквизитам.
1. После каждого действия (например, получения оплаты или допуска к экзамену и т.д.) система будет вас автоматически информировать, высылая сообщение на указанный адрес электронной почты.

2. Если по каким-то причинам письмо не дошло, Вы всегда можете посмотреть информацию о своем статусе, войдя в личный кабинет.

3. После отправки анкеты, Вам присваивается статус «Анкета зарегистрирована».

4. Статус «Проверка указанных в анкете сведений завершена» присваивается после проверки Единой аттестационной комиссией указанных в анкете сведения в течение срока, не превышающего 20 календарных дней со дня отправки анкеты. В случае если при проверке сведений Единая аттестационная комиссия устанавливает недостоверность (несоответствие) сведений, она уведомляет претендента об отказе в допуске к квалификационному экзамену путем направления претенденту электронного сообщения на электронный адрес, указанный претендентом при регистрации и присвоения статуса «Отказано в допуске на экзамен».

5. Статус «Получена оплата за тестирование» и «Получена оплата за письменный экзамен» присваивается при получении Единой аттестационной комиссией оплаты за прохождение экзамена.

6. Статус «Допущен к экзамену в части компьютерного тестирования» присваивается после проверки указанных в анкете сведений и получения оплаты. Статус «Допущен к экзамену в части письменной работы» присваивается после сдачи компьютерного тестирования и получения оплаты. Претендент с таким статусом является кандидатом на прохождение экзамена.

7. Статус «Предложение сдачи экзамена…» информирует о возможной дате прохождения экзамена. После присвоения этого статуса или получения сообщения о дате, времени и месте проведения компьютерного тестирования и/или письменной работы (центра сдачи экзамена) Вы можете не позднее двух рабочих дней сообщить в Единую аттестационную комиссию по телефону 8(495)221-61-61 или по электронной почте support@eak-rus.ru о своем отказе от сдачи квалификационного экзамена в установленную дату и (или) в установленном месте (центре сдачи экзамена). При этом Вам будет предоставлена возможность сдачи квалификационного экзамена в последующие даты, установленные Единой аттестационной комиссией, с учетом выбора места проведения квалификационного экзамена (центра сдачи экзамена) из числа определенных Единой аттестационной комиссией.

8. Статус «Тестирование состоится…» и «Письменный экзамен состоится…» информирует о включении Вас в группу для прохождения экзамена. Формирование экзаменационной группы для сдачи компьютерного тестирования или письменного экзамена осуществляется не менее чем за 8 рабочих дней до даты проведения тестирования  или письменной работы и оформляется приказом Единой аттестационной комиссии.

